
1．番組をみて，　　　　　なところを解
かい

決
けつ

するためのポイントをまとめます。（　　）に言葉を入
れたり，正しい方の言葉を○で囲

かこ

んだりしよう。
　　　　　なところ

れたり，正しい方の言葉を○で

これで解
かい
決
けつ
！　

　ふりかえろう

ポイント

くり返し（　 練習 　）する。

⇒チェックリストを使って確
かく

認
にん

　する。
⇒スライドをわかりやすく見せ
　ながら，伝わりやすい説明が
　できるようになる。

ポイント

写真やグラフは伝えたい

メッセージに合ったものに

（　　しぼりこむ　　）。
⇒グラフの伝えたい部分は
　強調する。
⇒見やすく，わかりやすく
　工夫する。

ポイント

文字は

（　多く　・　少なく　），
（　　キーワード　　）で書く。

⇒大切なことが伝わる。

第8回
伝える　プレゼンテーションを作る

解
かい

決
けつ

するためのポイント

読む原
げん

稿
こう

とスライドが，
ほとんど同じ文章で，同
じ量だった。

　→伝わりにくい。

写真やグラフが…
・多すぎた。
・小さすぎた。

　→わかりにくい。

・説明の途
と

中
ちゅう

でつっかえて
いた。
・チームのみんながだまっ
てしまう場面があった。

→聞き手の心に届
とど

かない。

　　　　　 なところ　　　　　


